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OSAKAS- JA ASIAKASREKISTERIN REKISTERISELOSTE

Tama rekisteriseloste koskee Eteld-Suomen yhteismetsdn osakkaiden ja asiakkaiden henkilotietojen
kasittelya. Jaljempana osakkaista ja asiakkaista kdytetadn nimitysta rekisterdityneet. Yhteismetsa on
Suomen yhteismetsat ry:n jasen ja sen kautta Maa-ja metsataloustuottajain Keskusliitto MTK:n jasen.

Kasittelemme rekisterdityjen henkilotietoja padasiallisesti:

- osakasrekisterin yllapitoa varten

- osakkaille ylijgdman maksamista varten
- tyontekijarekisterin yllapitoa varten

- asiakkaiden toimeksiantoja varten

Kunnioitamme osakkaiden, tyontekijoiden ja asiakkaiden yksityisyydensuojaa ja olemme sitoutuneet
suojaamaan henkildtietoja voimassa olevan lainsdadadannon mukaisesti.

Rekisterinpitdja ja yhteyshenkild
Eteld-Suomen yhteismetsa
Veli-Matti Asikainen

p. 050 1253
veli-matti@cervus.fi

Rekisterin tietosisalto
1. Osakastiedot
e Nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, tiliyhteystieto
e Henkilétunnus / Y-tunnus
e Kiinteistotiedot ja yhteismetsdosuuden maara
e Osakkuutta koskevat tiedot, kuten maksutiedot
2. Tyontekijatiedot
e Nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, tiliyhteystieto
e Henkilétunnus / Y-tunnus
e Tyosuhteen alkupaiva ja loppupdiva
e Verohallinnon ennakonpidatystiedot ja verokortti
e Eldkesopimuksen tiedot
e Mahdolliset ulosottotiedot
3. Asiakastiedot
e Nimi, osoite, puhelinnumero, sdhképostiosoite
e Henkilétunnus / Y-tunnus
e Kiinteistotiedot ja metsdpinta-alat
e Asiakassuhdetta koskevat tiedot, kuten laskutus- ja maksutiedot, muistiinpanot
tapaamisista ja sovituista asioista
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Saannonmukaiset tietolahteet
Paadasiallisesti rekisterdidyt antavat nama tiedot itse.

Tietojen paivittamiseen ja virheettdmyyden varmistamiseen voidaan kayttaa satunnaisesti
ulkopuolisia lahteitd, kuten esimerkiksi Verohallinnon tietojarjestelma, Postin osoitetietojarjestelma,
VRK/Viestotietojarjestelmd, Suomen Asiakastieto Oy:n tietokannat tai MLL:n eli
Maanmittauslaitoksen tietokannat.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Osakkaiden henkilotietoja kadytetdan lainsdadanndon mukaisesti:

e Osakkuuden ja osakasrekisterin yllapitoon

e laskutukseen ja maksun valvontaan

e Osakaskirjeiden, -lehtien ja tiedotteiden lahettamiseen

e Osakkaiden neuvontaan ja koulutukseen

e Osakasetujen tarjoamiseen, kdyton edistaimiseen ja niiden kdyton valvontaan

e Muihin rekisterdidyn pyynnosta tai suostumuksella tehtaviin toimenpiteisiin tai
toimeksiantoihin.

Tyontekijoiden henkilotietoja kdytetdan lainsdddannén mukaisesti:

e Palkkojen ja palkkioiden maksuun
e Palkka- ja tyotodistusten tekemiseen tydntekijan pyynnosta

Asiakkaiden henkilotietoja kdytetdan lainsdaddannon mukaisesti:

e Asiakassuhteen hoitoon ja yllapitoon

e Asiakaskirjeiden ja -tiedotteiden ldhettamiseen

e Toimeksiantojen hoitoon

e Laskutukseen ja maksun valvontaan

e Muihin rekisterdidyn pyynnosta tai suostumuksella tehtaviin toimenpiteisiin tai
toimeksiantoihin

Henkilotietojen tietosuojalainsdadantdoon pohjautuvat perusteet

e Lakisdadteinen velvoite: Yhteismetsalain mukaan yhteismetsdn on pidettdva osakasluetteloa.
Kasittelemme osakkaiden henkilotietoja tayttddksemme taman velvoitteen.

e Sopimus: Kasittelemme asiakkaiden henkilotietoja tayttadksemme toimeksiantosopimuksen.

e Oikeutettu etu: Kasittelemme tietoja historiikkien kirjoittamiseen, osakkuuden ja
asiakassuhteen hoitamiseen ja kehittamiseen, osakastiedoitteiden lahettamiseen,
asiakastiedotteiden lahettamiseen, vaarinkaytosten estamiseen ja selvittamiseen seka
suoramarkkinointiin. Rekisteroity voi vastustaa kasittelya erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella.
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Tietojen sdilytysaika

Sailytamme rekisterdidyn tietoja tarpeellisen ajan ylla maariteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi
kulloinkin voimassa olevan lainsdddanndn mukaisesti. Rekisteroity voi myos itse vaikuttaa tietojen
sdilytysaikaan.

Kirjanpitoa ja verotusta koskevan lainsdadannon nojalla olemme velvoitettuja sailyttamaan
henkilotietoja myos osakkuuden tai asiakassuhteen paattymisen jalkeen.

Rekisteroidyn oikeudet
Tietojen kerdamiseen ja kasittelyyn voi vaikuttaa eri tavoin:

e Tietojen tarkastaminen, korjaaminen ja poistaminen: Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa
hanesta tallennetut henkilotiedot. Rekisterdidyn pyynndsta oikaisemme, poistamme tai
tdydennamme kasittelyn tarkoituksen kannalta virheelliset, puutteelliset tai vanhentuneet
henkilétiedot.

e Vastustamisoikeus ja kasittelyn rajoittaminen: Rekisterdity voi henkilokohtaiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella vastustaa kasittelya, joka perustuu oikeutettuun etuun.
Tallaisessa tilanteessa kasittelya rajoitetaan siksi ajaksi, kun arvioidaan perusteita vastustaa
kasittelya. Kasittelya voidaan rajoittaa myds esimerkiksi silloin, kun rekisterdity kiistaa
henkilotietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
voimme varmista tietojen paikkansapitavyyden.

e Valitusoikeus: rekisterdidyllda on oikeus tehda valitus viranomaiselle, mikali han katsoo, etta
hadnen tietojaan on kasitelty taman rekisteriselosteen ja kulloinkin voimassa olevan
lainsdadanndn vastaisesti.

Tietojen luovutukset
Voimme luovuttaa rekisterdidyn henkilétietoja kolmansille osapuolille alla esitetyissa tapauksissa:

e Viranomaiset: voimme luovuttaa henkildtietoja toimivaltaisten viranomaisten tai muiden
tahojen esittdmien vaatimusten edellyttdmalld voimassa olevaan lainsdadantéon
perustuvalla tavalla.

e Suostumus: Voimme luovuttaa rekisterditya koskevia tietoja rekisteréidyn antaman
suostumuksen perusteella

e Tutkimus: voimme luovuttaa tietoja tieteellista tai historiallista tutkimusta varten.

e Toimeksiantojen toteutukset: voimme luovuttaa tietoja asiakkaan antaman yksil6idyn
toimeksiannon toteuttamiseksi.

e Oikeusvaateet: voimme luovuttaa henkilotietoja, jos se on tarpeen sopimuksen
tdytantéonpanemiseksi, mahdollisten rikkomusten tutkimiseksi taikka oikeusvaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Tietojen siirrot

Kaytamme tietojen kasittelyssa alihankkijoita. Takaamme tall6in sopimusjarjestelyin, etta tietoja
kasitellaan kulloinkin voimassa olevan lainsdadadannon ja taman rekisteriselosteen mukaisesti.
Alihankkijat kasittelevat tietoja meidan lukuumme, eivatka ne saa kasitella tietoja omiin
tarkoituksiinsa.

Emme siirra tietoja EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Kaytamme tarpeellisia teknisid ja organisatorisia tietoturvakeinoja henkilotietojen suojaamiseksi
oikeudetonta paasyd, luovuttamista, havittamista tai muuta oikeudetonta kasittelya vastaan.
Rekisterin kayttooikeus on vain maaritellyilla henkilGilld, jotka tarvitsevat tietoja tehtdvissaan.
Henkilotietoja kasittelevia henkildita sitoo salassapitovelvollisuus. Tiedot on keratty tietokantoihin,
joihin vaaditaan kayttajatunnus ja salasana, ja tiedot on suojattu teknisesti.

Yhteydenotot
Tahan rekisteriselosteeseen liittyvat tiedustelut voi [ahettaa rekisteriselosteen alussa mainitulle
henkildlle.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi



